NG TY ¢O PHAN FORMACH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc ldp — Tw do — Hanh phic

Ha Néi, ngay 12 thdng 12 nam 2019

Dl.!’ thao
QUY CHE LAM VIEC
DAI HQI PONG CO BONG BAT THUONG - LAN 2 - NAM 2019
CUA CONG TY CO PHAN FORMACH

Cdn cu:
- Ludt Doanh nghiép sé 68/2014/QH13 duwoc Quéc hoi nuwée Cong hoa xd héi chit nghia
Viét Nam khéa XIII, ky hop thir 8 théng qua ngay 26 thang 11 ndm 2014 va cdc vdn ban
hwéng ddn thi hanh;

- Diéu ¢ t6 chirc va hoat déng ctia Céng ty cé phan Formach.

Hoi dong quan tri Céng ty C6 phan Formach kinh trinh Dai hgi Quy ché 1am viéc tai D,‘
hoi ddng cb dong bat thudong - Lan 2 - Nam 2019 véi ndi dung cu thé nhr sau:

Pidu 1. Pai hoi déng cb6 déng bAt thwong - Lin 2 - Nim 2019 cia Cong ty Cb phéan
Formach duoc t6 chirc ‘theo quy dinh cia Lugt Doanh nghiép va Piéu 18 Cong ty; Dai hoi
dwoc tién hanh khi c6 sb co d6ng tham dy dat ty 1¢ theo quy dinh ctia phép luét (s6 cd dong du
hop dai dién it nhit §5% tdng s6 c6 phan c6 quyén bidu quyét).

Diéu 2. Dai biéu tham dy chinh thire tai Dai hoi gdm cdc cd dong, ngudi nhén iy quyén
bang vén ban cua c0 dong va nhém cod dong theo quy dinh cia Diéu 1é Cong ty, duoc phat
biéu, biéu quyét cac van dé dugce ghi trong chwong trinh cia Dai hoi;

- Pugc Ban t chirc Pai hoi giri Thong bao mdi hop, tai lidu kém theo;

- Cd déng dén dy Pai hdi phai dén du hop tai dia d1em va thoi gian quy dinh trong thong bao
mdi hop; phai ding ky véi Ban kiém tra tir cich cb déng trudce khi vio Pai héi, dong thoi dam

bao thyc hién theo ndi dung chwong trinh Dai hoi da théng qua; C6 trach nhiém tudn thu an
ninh trét ty va chip hanh theo sy huéng din cta Ban t chire va diéu hanh cta Chi toa;

- Co dong dén dy Dai hdi mudn ¢6 quyén dwoc ding ky vao dy ngay va cé quycn tham gia
bidu quyét cac van d& tiép theo cta Pai hoi, nhung khong c6 quyén tham gia biéu quyét vé
nhing ndi dung da dugc Dai héi thong qua trude do khi ¢6 d6ng chua c6 mit (higu luc cia
c4c biéu quyét da tién hanh s& khong bi anh hudng);

- C6 dong dén dy Pai hoi phai tudn thi viée sép xép ciia Ban td chirc, trang phyc tham du Dai
hoi phai nghiém tac, lich sw, khéng hat thudc 14 trong phong Dai hdi, khéng néi chuyen riéng
va sir dung dién thoai di dong trong ltic dién ra Pai hoi.




Piéu 3. Ban kiém tra tw cach c6 dong:
- Ban kiém tra tu cach C5 dong gdm 03 thanh vién do Hoi déng quan trj cir;
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- Ban kiém tra tu cach C6 ddng chiju trach nhiém vé& két qua cong viéc ctia minh.

Piéu 4. Chii toa Pai hi: La Chu tich Hoi ddng quan tri.

- Chii toa diéu hanh Dai héi thao lun va biu quyét cac van dé theo ndi dung chuong trinh di
duoc Dai hoi thong qua.

- Chi toa diéu hanh Dai hdi theo trdch nhiém va quyén han dwgc quy dinh tai Diéu 1& Céng ty
va Luét Doanh nghiép. Cu the, c6 cac quyén sau:

+ Yéu cAu ngudi dy hop chiu sy kiém tra hodc céc bién phép an ninh khéc.

+ Yéu ciu co quan cé thém quyén duy tri trat ty Pai hoi, truc xuét ra khoi Pai hoi nhiing

ngudi khong tuan thu quyen diéu hanh cia Chu toa, khong theo chuong trinh Pai hoi, ¢b ¥
gdy rdi trat tr, ngdn can tién trinh binh thudng cua Pai hoi.

- Quyét dinh ctia Chu toa vé van d& trinh ty, thi tuc hoiic cac sy kién phat sinh ngoai chuong
trinh Pai hdi s€ mang tinh phan quyét cao nhat, ké ca co theé tri hodn Dai hdi dén mdt thoi
diém khéc hodc mot dia diém khéac néu thdy rang c6 nhitng hanh vi can tré trat tr Pai hoi.

- Cac nhiém vu khéac theo quy dinh ctia phap luét va Diéu 16 Cong ty.

Piéu 5. Thir ky Pai hoi:

- Thu ky Pai hoi do Chii toa Pai hoi cir 01 ngudi va c6 thé cir thém nguoi tro gitp dé thuc
hién céc cong viéc:

+ Ghi bién ban Dai hoi va thao Nghi quyét Pai hoi;

+ Cung Chi toa thuc hién cac bién phéap can thiét dé diéu hanh Pai hdi mot cach hop 1y, ding
theo chuwong trinh da dugc théng qua.

+ Thu ky Pai hdi ¢6 quyén dé nghi Chii toa Pai hdi cir thém nhirng ngudi khéc gitp viée cho
minh. Nhitng ngudi gitp viéc khéng phai 1a thu ky Dai héi.

+ Céc nhiém vu khéc theo quy dinh cuaa phap luét, diéu 1é Cong ty va su chi dao ciia Chu toa
Pai hoi.

Piéu 6. Ban kiém phiéu:
- Ban kiém ph1eu gbém 03 ngudi duge Dai hoi bau theo dé nghi cua Chu toa Dai hi. Ngoai 03
ngudi trén c6 thé cir thém tir 2 dén 3 ngudi dé giup viéc Ban kiém phiéu.

- Ban kiém phiéu c6 tréach nhiém hwéng din Thé 18 bé phiéu biéu quyét, phat phiéu biéu
quyet kiém tra giam sat vi€c bo phiéu, thu phleu t6 chirc kiém ph1eu, 18p bién bari va cong b
két qua kiém phiéu trudc Dai hoi, sau d6 ndp Bién ban kiém phiéu va toan bd phiéu bidu
quyét cho Chu toa Pai hoi.



- Ban kiém phiéu c¢6 nghia vu tuyét d6i trung thuc, khach quan, v6 tr va thin trong trong khi
lam nhi€ém vu va phai chiu trach nhiém vé két qua kiém phiéu biéu quyét.

- Va céc nhiém vu khac theo quy dinh ctia phéap luét, diéu 18 cong ty.

Diéu 7. Phat biéu y kién tai Pai hji:
- Céc ¢b dong hoiic ngudi dugc y quyén dy Pai héi mudn phat b1eu phéi ding ky v6i Ban tb
chirc Pai hdi. Ban td chirc téng hop cic y kién giri Chu toa Pai héi sip xép lich phat biéu.

- Tai Dai hoi cb dong hodc dai dién dugc Uy quyen du Pai hi duoc tham gia phat biéu y kién
mét cach dan chu, binh déng sau khi dd dang ky ndi dung phat biéu va dugc Chu toa Pai hoi
ddng ¥ trudce khi phat biéu.

- Y kién phat biéu phai phi hop véi ndi dung, chuong trinh Dai hoi véi tinh thin x4y dung,
ngin gon, rd rang, khong triung lip thuc hién thoi gian quy dinh cta Dai hoi (khdng qua 03
phuit doi véi 01 lan phdt biéu). Néu mudn phat biéu thém y kién va thoi gian phai duoc su
ddng y ctia Chu toa.
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Piéu 8. Bicu quyét thong qua cac vin dé tai Pai hdi: thong qua Phiéu biéu quyetrva ;l“h
biéu quyét. "HAN ,n*

- Phiéu biéu quyét va The biéu quyét tai Pai hoi do Ban t6 chic Dai hoi phat ra, céﬂd%ﬁ%
cua Cong ty. Cac cd dong khi tham dy Pai héi dugc Ban td chirc phat Thé ble ;
Phiéu biéu quyét dé biéu quyét cac vin d& theo Chwong trinh Pai hoi.

- Phwong phép biéu quyét tai Pai hji:
+ Théng qua bing cach gio thé bidu quyét.
+ Théng qua bang két qua bo phiéu.
- Céc ndi dung sau diy dwoe thong qua bing phwong phép gio thé biéu quyét:
8.1. Théng qua Quy ché Pai hoi.
8.2. Théng qua cir Ban Kiém phiéu Pai hoi.
8.3. Thong qua Chuong trinh DPai hdi.

8.4. Thong qua Béo cdo clia Hoi dong quan tri vé viée: Thue hién quyét dinh cta Toa 4n nhén
dan huyén Thanh Tri.

8.5. Théng qua Béo céo cua Hoi ddng quan trj vé viée: Tra lai toan b sb tién ma cb dong da
ndp Cong ty dé mua cb phin ting vin.

8.6. Thong qua Bién ban Dai hdi.
8.7. Va cac ngi dung khac phat sinh tai Pai hdi.
- Céc ndi dung sau diy dwgc théng qua bing phuong phap liy két qua bé phiéu:

8.8. Thong qua Td trinh cta Hoi ddng quén tri vé viée: Xin phé duyét 14i sudt dé tra cho cb
dong da ndép mua c6 phan.

8.9. Théng qua Td trinh v&: Phwong &n phat hanh cb phiéu dé ting vén Diéu 18,
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Diéu 9. Théng qua cic quyét dinh ciia Dai hji.
=2 dong, nguoi nhén uy quyén dy Dai h¢i duoc cép phiéu biéu quyét twong imng s6 cb phin

s¢ hitu va s6 cb phin nhan Uy quyén dé tham gia bidu quyét théng qua nhitng van d& cén bidu
quyét tai Pai hoi.

- Nghi quyét ctia Pai hoi v& cac ndi dung ciia Dai hoi duge théng qua theo cac mirc ma didu 1é
hi¢n hanh ciia Céng ty quy dinh ty 1& biéu quyét tan thanh.

Diéu 10. Diéu khoan thi hanh.

- Q6 déng, ngudi dai dién theo uy quyén tham dy Pai hoi phai chap hanh nghiél'{l chinh Quy
ché lam viéc da duoc Dai hdi dong ¢ dong thong qua. C dong vi pham Quy ché nay thi tuy
theo mirc d6 cu thé, Chi toa Pai hdi s& xem xét va c6 hinh thire xir Iy phu hop

- Quy ché nay c6 hiéu lyc ngay sau khi dugc Pai hoi théng qua. Céc ¢ dong, ngudi nhan vy
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quyen va cc dai biéu tham dy Dai hi ¢6 tréch nhiém thuc hién./.

TM. HQI PONG QUAN TRI

PHAM THE VINH



