CONG TY cO PHAN FORMACH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
@ Poc ldp — Tu do — Hanh phic

Ha Noi, ngay 3Q thing 6 ndm 2017

‘ Du thao
QUY CHE LAM VIEC .
PAI HOI PONG CO DONG BAT THUONG LAN 1 NAM 2017
o CONG TY CO PHAN FORMACH

Cin cu:

- Ludt Doanh nghiép s6 68/2014/QH13 duoc Quée héi nude Cong hoa xd hdi chi nghig
Viét Nam khoa XIII, ky hop thir 8 théng qua ngay 26 thdng 11 ndm 2014 va cdc vin
huong dan thi hanh;

2 ’ . . (S
- Diéu I¢ t6 chirc va hoat déng cia Céng ty cé phan Formach;

Ditu 1. Pai hoi dong cb dong bit thudng 13n 1 nim 2017 cia Cong ty C6 phin Formach
duoc td chic theo quy dinh cia Ludt Doanh nghiép va Diéu 1& Cong ty; Dai hoi dugce tién
hanh khi ¢6 s6 ¢ déng tham du dat ty 1€ theo quy dinh cua phép luét (s6 cb dong du hop dai
dién it nhat 65% tdng sb cb phan c6 quyén biéu quyét)

Diéu 2. Pai biéu tham dw chinh thire tai Pai héi gbm céc cd doéng/ngudi nhan ty quyén
béng vin bin ctia ¢6 déng va nhém cb déng theo quy dinh cta Diéu 1€ Céng ty, duoc phat
biéu, biéu quyet cic van dé duoc ghi trong chuong trinh cta Pai hoi;

- Dugc Ban t6 chirc Pai h¢i giri Théng bao moi hop, tai li€éu kém theo;

- C6 déng dén du Dai hoi phai dén du hop tai dia diém va thoi gian quy dinh trong théng
bao moi hop; phii ding kY véi Ban kiém tra tu céch ¢b dong truée khi vao Dai hoi, dong thoi
dam bao thuc hién theo ndi dung chuong trinh Dai héi da thong qua; C6 trach nhiém tuin tha
an ninh trat tu va chép hanh theo sy hudng din cua Ban t6 chire va didu hinh cia Doan chua
tich;

- Cb dong dén dy Dai hoi mudn ¢ quyén duoe ding ky vao du ngay va c6 quyén tham
gia biéu quyét céc van dé tiép theo cua Dai hoi, nhung khéng c6 quyén tham gia biéu quyét vé
nhimg ndi dung di duoc Pai hi thong qua trude dé khi cb déng chua c6 mit (hiéu luc cua
cac biéu quyét da tién hanh sé khéng bi anh hudng);

- Cé doéng dén du Pai hoi phai tuan thu viéc sip xép ctia Ban t6 chic, trang phuc tham
du Dai hoi phai nghiém tac, lich su, khéng hat thude 14 trong phong Dai héi, khong noi
chuyén riéng va sir dung dién thoai di ddng trong ltic dién ra Dai hoi.




Piéu 3. Ban kiém tra tw cich cb dong:
Ban kiém tra tur cach C6 dong gdm 03 thanh vién do HDQT cir;

Ban kiém tra tu cach C6 dong chiu trach nhiém vé két qua cong viéc cia minh.

Diéu 4. Chii toa Pai hdi: La Chu tich HDQT

Chi toa didu hanh Pai hdi thao lun va biéu quyét cdc vin d& theo néi dung chuong trinh da
dugce Pai hoi thong qua.

- Chu toa diéu hanh Dai hoi theo trach nhiém va quyén han duoc quy dinh tai Diéu 1€
Céng ty va Luat Doanh nghiép. Cu thé, c6 céc quyén sau:

+ Yéu cau ngudi du hop chiu sy kiém tra hoiic cic bién phap an ninh khac.

+ Yéu cdu co quan el tham quyén duy tri trat tr Pai hoi, truc xufit ra khoi Pai hoi nhimg
nguoi khong tudn thu quyen didu hanh cua Chu toa, khéng theo chuwong trinh Dai héi, c6 y
gdy rdi trat tu,/ngan can tién trinh binh thudng cia Dai hoi.

- Quyét dinh ctia Chii toa v& vén & tr inh tir, thu tuc hodc cic sy kién phat sinh ngoai
chuong trinh Pai hdi s&€ mang tinh phan quyet cao nhat, ké ca c¢6 thé tri hoiin Pai hdi dén mot
thoi diém khéc hodic mot dia diém khac néu thay ring c6 nhiing hanh vi can trd trét ty Dai hoi.

- Céc nhiém vu khéc theo quy dinh cua phap luét va Diéu 1é Cong ty.

Diéu 5. Thu ky Dai hoi:

Thu ky Dai hoi do Chu toa Pai hdi cir 01 nguoi va 6 thé cir thém ngudi tro gitp dé thue hién
cac cong viée:

+ Ghi bién ban Pai héi va thao Nghi quyét Dai hoi;

+ Cung Chu toa thuc hién cic bién phap cin thiét dé diéu hanh Pai hgi mot cach hop ly,
dung theo chuong trinh da duoc thong qua.

¥ Thu ky Pai hdi ¢6 quyén dé nghi Chu toa cir thém nhimg nguoi khic giup viée cho
minh. Nhitng nguoi gitip viéc khong phai 1a thu ky DPai héi.

- Cac nhiém vu khac theo quy dinh ctia phap ludt, diéu 1¢ Cong ty va su chi dao ctia Chu
toa Pai hoi.

Diéu 6. Ban kiém phiéu:

Ban kiém phiéu gom 03 ngudi dugc Pai hoi bau theo dé nghij ctia Chu toa Pai hgi. Ngoai 03
ngudi trén 6 thé cir thém tir 2 dén 3 nguoi dé gilp viéc Ban kiém phiéu.

- Ban kiém phiéu c6 trdch nhiém hudéng din The 1€ bo phleu biéu quyét, phat phiéu biéu
quyet kiém tra gidm sat vige bo phiéu, thu phiéu, t6 chirc kiém phleu lap bién ban va cong b
két qua kiém phiéu trudc Pai héi, sau do ndp Bién ban kiém phiéu va toan b phiéu biéu
quyét cho Cha toa Dai hoi.



- Ban kiém phiéu c6 nghia vu tuyét déi trung thue, khach quan, v tu va than trong trong
khi 1am nhi¢m vu va phai chiu trach nhiém vé két qua kiém phiéu biéu quyét.

- Va cdc nhiém vu khéc theo quy dinh cia phép luit, diéu 1¢ cong ty.

Piéu 7. Phat biéu y kién tai Pai hoi:

Céc ¢d dong hodc ngudi duoc ty quyén du Dai hoi mudn phat biéu phai dang ky voi
Ban t4 chitc Dai hoi. Ban t6 chire tong hop céc ¥ kién giri Chu toa Pai hoi xdp xép lich phat
biéu. )

Tai Dai hoi cb dong hodc dai dién dugc ty quyén du Dai héi dugc tham gia phat bicu y
kién mot cach dan chi, binh ding sau khi di dang ky néi dung phat biéu va duge Chi toa Dai
hoi dong y trude khi phat biéu. -

Y kién phat biéu phai pht hop v6i néi dung, chuong trinh Pai héi v6i tinh thin xay
dung, ngér; gon, 16 rang, khéng tring 1ap thue hién thoi gian quy dinh cta Dai hi (khéng qud
03 phit déi véi 01 lan phdt biéu). Néu muén phét bi€u thém y kién va thoi gian phai duoc su
déng y cua Cha toa.

Piéu 8. B'ié"ﬁ quyét thong qua cic vin dé tai Dai hji: théng qua Phiéu biéu quyét va Thé

biéu quyét. Phiéu biéu quyétqvé Thé biu quyét tai Dai hdi do Ban té chiic Dai hoi phat ra, c6
dong dau cia Cong ty. Cac ¢4 dbng khi tham dy Dai hoi s& duoc Ban té chic phat The bicu
quyét va cac Phiéu biéu quyét dé biéu quyét cac van de theo Chuong trinh Pai hoi. }

- Phuong phap biéu quyét tai Dai hoi:
+ Théng qua bang cach gio thé biéu quyét.
+ Thong qua bang két qua bo phiéu.
- Cac ndi dung sau diy dwge théng qua bang ph wong phap gio thé biéu quyét:
8.1. Thong qua chuong trinh Pai hdi.
8.2. Thong qua Quy ché Pai hoi.
8.3. Thong qua viéc dbi cd phiéu sang S6 chirng nhén sé hitu ¢6 phén.
- Cac ndi dung sau diy duoc théng qua bing phwong phap lay két qua bé phiéu:
8.4. Théng qua cdc viéc lién quan dén khu dét tai 102 Truong Chinh, Phuong Mai, Déng Pa,
Ha Noi.
8.5. Thong qua viéce ting vén Didu ¢,

8.6. Théng qua viéc stra d6i, bé sung Didu 1¢ Céng ty CP Formach

Diéu 9. Thong qua cic quyét dinh ciia Dai hoi:

- C6 dong, ngudi nhan uy quyén du Pai hdi duoc cép phiéu biéu quyét trong tmg sb ¢

phén s¢ hitu va s6 cb phn nhan ty quyén dé tham gia biéu quyét théng qua nhiing vén dé cin
biéu quyét tai Dai hoi.



. - Quyét dinh cta Dai hoi dugc théng qua tai Dai hai khi c6 it nhét 65% tong s6 cb phiéu
cua cde co dong/pguorl nhén ty quyén tham du dai héi bidu quyét théng qua. Nhitng vin dé
khéc dugc thuc hién theo quy dinh ctia Luat doanh nghiép va Didu 1& Céng ty.

Diéu 10. Piéu khoén thi hanh:
C6 dong, ngudi dai dién theo ty quyén tham dw Pai hoi phai chép hanh nghiém chinh
Quy ché lam vi€c dd duoc Dai hi dong c6 dong bat thuong thong qua. Co déng vi pham Quy
ché nay thi tiry theo mirc d6 cu the, Chii toa Pai hdi s& xem xét va c6 hinh thire xtr Iy phi hop
Quy ché nay cé hiéu lyc ngay sau khi duoc Dai héi théng qua. Céc cb déng, ngudi
nhén iy quyén va cdc dai biéu tham du Dai hoi c6 trach nhiém thuc hién./.

PHAM THE VINH



