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Ha Noi, ngay p¥ thdng 11 ndm 2019

Dur thao

QUY CHE LAM VIEC
PAI HOI BONG CO PONG THUONG NIEN - NAM 2018
CUA CONG TY CO PHAN FORMACH

Can ciz: _

- Ludt Doanh nghiép sé 68/2014/QHI13 dupc Quéc héi nude Cong hoa xd hoi chi nghia
Viét Nam khéa XIII, ky hop thir 8 thdng qua ngdy 26 thang 11 ndm 2014 va cdc van ban

hieomg dan thi hanh; y

- Diéulé 16 chire va hoat dpng cua Cong ty cé phan Formach.

Hoi dong quan trj Cong ty C6 phan Formach kinh trinh Pai h01 Quy ché lam viéc tai
hoi ddng cb déng thudng nién - Nim 2018 véi néi dung cu thé nhu sau:

Dleu 1. Pai hdi ddng cb ddng thudng nién - Nim 2018 ctia Coéng ty C6 phan Formach dugc
t6 chire theo quy dinh cua Lujt Doanh nghiép va Diéu 1é Céng ty; Dai hdi duoc tién hanh khi
cb sb cb dong tham du dat ty 1& theo quy dinh cua phap luat (sb6 cb dong dur hop dai dién it
nhét 51% tong s6 cd phin cé quyén biéu quyét)

Picu 2. Pai biéu tham dy chinh thire tai Pai héi gbm céc cb déng, ngudi nhin 1y quyén
bang vén ban cua cb dong va nhém cd déng theo quy dinh cta Diéu 1& Cong ty, dugce phat
biéu, biéu quyet cac véan dé duoc ghi trong chuong trinh ctia Pai hoi;

- Puoc Ban tb chitc Pai hoi giri Théng bio moi hop, tai liéu kém theo;

- Cb dbng dén du Pai hoi phai dén dy hop tai dia | diém va thoi gian quy dinh trong théng bao
moi hop; phai ding ky vdi Ban kiém tra tur cach cd dong trde khi vao Dai hoi, dong thoi dam
bdo thyc hi¢n theo ndi dung chwong trinh Pai hdi da thong qua; C6 trach nhiém tuan tha an
ninh trat tu va chap hanh theo su huéng din cila Bar td chirc va diéu hanh cia Cha toa;

- Cb déng dén du Pai hdi mudn cb quyén dugc ding ky vao dy ngay va cé quyen tham gia
biéu quyet céc van dé nep theo cia Dai hdi, nhung khéng c6 quyen tham gia biéu quyét vé
nhing ndi dung dd dugc Dai hi thdng qua trude d6 khi c¢b déng chua c6 mit (hiéu luc cua
cac bidu quyét da tién hanh s& khong bj anh huong);

- Cb déng dén du Pai hoi phai tuan tha vige sip xép cua Ban td chife, trang phyc tham dy Paj
héi phai nghiém tic, lich sy, khéng hit thudc 14 trong phong Pai hdi, khong néi chuyén riéng
va sir dung dién thoai di déng trong lic dién ra Pai hi.
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Diéu 3. Ban kiém tra tir cich cd dong:
- Ban kiém tra tu cich ch dong gém 03 thanh vién do Hoi d(‘")ng quén trj cr;

- Ban kiém tra tw cach C3 déng chiu trach nhiém vé két qui cong viéc clia minh.

Diéu 4. Chii toa Dai hdi: La Chu tich Hoi déng quan trj.
- Chil toa diéu hanh Dai hi thao ludn va bidu quyét cic vin dé theo ndi dung chuong trinh da

duge Dai hdi théng qua.

- Chu toa diéu hanh Pai héi theo trach nhiém va quyén han dugc quy dinh tai Diéu I1é Céng ty

va Luét Doanh nghiép. Cu thé, c6 cic quyén sau:
+ Yéu ciu ngudi d hop chiju su kiém tra hoic cac bién phap an ninh khac.

+ Yé}l cdu co quan c6 thé‘m qqyén duy tri trit tw Dai hoi, truc xuit ra khoi Dai hoi nhing
nguol khong tudn thu quyén dicu hanh ciia Chi toa, khéng theo chuong trinh Dai hoi, cé y
gay rdi trét ty, ngin can tién trinh binh thudng ciia Dai hoi.

- Quyét (-iinh clia Chu toa vé vin d& trinh tir, tht tuc hodc cc su kién phat sinh ngoai chuong
trinh Dai hdi s& mang tinh phan quyet cao nhét, ké ca c6 thé tri hoan Dai hoi dén mét thoi
di€ém khac hoic mét dia diém khac néu thay rang cé nhitng hanh vi can trg trat tu Pai hoi.

- Cac nhiém vu khéc theo quy dinh cia phap luit va Diéu 1& Cong ty.

Diéu 5. Thir ky Pai hi:

- Thu ky Dai hdi do Chu toa Dai héi cir 01 ngudi va c6 thé cir thém ngudi trg gidp dé thuc
hién cédc céng viéc:

+ Ghi bién ban Dai hdi va thio Nghi quyét Dai héi;

+ Cung Chi toa thuc hién cic bién phap cén thiét d& didu hanh Dai héi mot cach hop 1y, ding
theo chuong trinh da dugc théng qua.

+ Thu ky Dai hi c6 quyén dé nghi Chi toa Dai hoi cir thém nhimng ngudi khic gitip viéc cho
minh. Nhiing nguoi gitp vigc khong phai la thu ky Dai hoi.

+ Céc nhiém vy khéc theo quy dinh cua phép luat, didu 18 Cong ty va sy chi dao ctia Chu toa
Pai hoi.

Picu 6. Ban kiém phiéu: '

- Ban kiém phiéu gém 03 ngudi_dugoc Pai hi biu theo a8 nghi cia Chi toa Dai hoi. Ngoai 03
ngudi trén ¢6 thé cir thém tir 2 dén 3 ngudi dé givip viée Ban kidm phicu.

- Ban kiem phiéu c6 trach nhiém huéng din Thé 1§ bo phiéu biéu quyét, phat phiéu biéu
quyét, kiém tra gidm sét viéc bd phiéu, thu phiéu, t§ chirc kiéxp phicu, 18p bién ban va cong bd
két qua kiém phiéu truée Dai hoi, sau d6 nop Bién bin kiém phiéu va toan by phidu bidu
quyét cho Chi toa Dai hoi.

- Ban kiém phiéu cé nghia vu tuyét dbi trung thue, khach quan, vé tu‘vft thin trong trong khi
1am nhiém vy va phai chju trach nhiém vé két qua kiém phiéu bidu quyét.
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- Vi cc nhiém vy khic theo quy dinh ciia phap ludt, didu 1¢ cong ty.

Ditu 7. Phat bidu y kién tai Pai héi:
- Céac ¢b ddng hoic ‘ngudi duge dy quyén du Dai hgi mubn phat blcu pha1 ding ky véi Ban t6
chire Dai hai. Ban td chire téng hop cac y kién gui Chu toa Dai hoi xap xép lich phat biéu.

- Tai Dai héi ¢b dong hoiic dai dién.dugc vy quyén dy Pai hdi dugc tham gia phat biéu y kién
mot cach dan chu, binh dang sau khi di ding ky ngi dung phat bieu va duge Chi toa Dai hoi
dOng y truée khi phat biéu.

B Y kién phét biéu phai phi hop véi ndi dung, chuong trinh Pai héi voi tinh thin xdy dung,
ngén gon, 10 rang, khéng trung lép thyc hién thoi gian quy dinh cia Pai héi (khdng qud 03
phut doi voi 01 lan phdt biéu). Néu muén phat biéu thém y kién va thoi gian phai dugc su
dong y cua Chu toa.

-~

biéu quyét. 2
quye HAN

- Phiéu biéu quyét va The biéu quyét tai Pai héi do Ban t6 chirc Dai hdi phat ra, cg @@%
cua Cong ty. Cac co d6ng khi tham du Dai héi s& duge Ban td chirc phat Thé biéu q 43)
cac Phiéu biéu quyét dé bidu quyét cic vin dé theo Chuong trinh Dai hi. 7P e

- Phuong phép biéu quyét tai Dai hdi:
+ Théng qua bing cach gio thé bidu quyét.
+ Théng qua bing két qua bo phiéu.
- Cac ndi dung sau diy dugc thong qua biing phuong phap gio thé biéu quyét:
8.1. Thong qua Quy ché Pai hoi.
8.2. Thong qua viéc cir Ban Thu ky va Ban Kiém phiéu Dai hoi.
8.3. Thong qua Chuong trinh Dai hoi. |
8.4. Thong qua Bao cao hoat dong cua Hoi ddng quan tri nim 2018.
8.5. Théng qua Bao céo ciia Ban kiém soét ndm 2018. |
8.6. Thong qua Bién ban Dai hoi. ’
8.7. Thong qua Nghj quyét Pai héi.
8.8. Va cac ndi dung khac phat sinh tai Dai hdi.
- Céac ndi dung sau diy dugc thong qua bing phuong phap liy két qua bo phiéu:

8.9. Théng qua T¢ trinh cua Hoi dong quan tri vé viéc: Thoi gian to chirc Dai hox cd dong hét
nhiém ky - Bau Hoi dbng quan trj va Ban kiém sodt nhiém ky méi s& td chitc vio nim

2020.

8.10. Théng qua Bio céo két qui sin xuit kinh doanh nim 2018 va Bio cdo quyét todn taj
chinh ndm 2018.
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8.10. Théng qua Béo cdo ké hoach sin xut kinh doanh nim 2019 va Béo cdo ké hoach tai
chinh nam 2019.
Diéu 9. Thong qua cic quyét dinh ciia Pai hi.

- C§ dong, nguoi nhén ty quyén du Dai héi duge cap ph1cu biéu quyét twong ung 56 co phan
50 hiru va 50 ¢6 phéin nh4n ty quyén dé tham gia biéu quyét théng qua nhitng van d& cin biéu
quyet tai Dai hoi.

- Nghi quyet cua Dai h01 vé cAc ndi dung cua Pai hoi dugce thong qua néu duge sé c6 dong dai
dién it nhét 51% tong sb phiéu biéu quyét cuia tit ca cac cb dong du hop tan thanh.

Diéu 10. Diéu khoin thi hanh.

-Cb dong, nguoi dai dién theo uy quyen tham dv Dai hgi phai chip hanh nghi€m chinh Quy
ché lam viéc da dugc Dai hoi ddng cb dong thong qua. Cb déng vi pham Quy ché nay thi tiy
theo mire d9 cu thé, Chu toa Pai héi s& xem xét vi ¢6 hinh thirc xir ly phu hop

- Quy ché nay c6 hiéu luc ngay sau khi dugc Pai hoi théng qua. Cac cb dong, ngudi nhéan iy
quyén va cic dai biéu tham du Pai hdi c6 trich nhiém thuc hién./.

TM. HOI PONG QUAN TRI
CHU TICH
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